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黎明技術學院學務處學生輔導中心 

111 學年度第 2 學期 

「全校導師知能研習暨期末導師會議」程序表 

時 間 活動內容 主持人 地  點 

13:00-13:20  報到 

林 

校 

長 

明 

芳 

誠樸樓

10F 

國際會議

廳 

13:20-13:40 主席致詞 

13:40-15:00 
專題演講：《當你感到焦慮時，先緩緩吧》焦慮調適應對講座 
主講人：黃揚名 副教授 (輔仁大學心理學系) 

15:00-15:10 中場休息 

15:10-15:30 
1、各單位業務報告 

2、學務處各組及進修部業務報告 

15:30-16:00 綜合座談 

16:00 散會 
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黎明技術學院 111 學年度第 2 學期 

學務處業務報告 
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黎明技術學院 111 學年度第 2 學期 

學務處業務報告 

生活輔導組： 

壹、防範意外事件與關懷學生： 

一、請各位老師利用暑假期間多加關懷同學與聯絡，多提醒同學防範意外事件，

尤其在交通意外事件之預防，請協助宣導交通意外預防及防衛駕駛觀念。 

二、同學發生急難意外或傷病住院時，生輔組可協助辦理急難慰助；請各位

老師下學期起可繼續運用本經費關懷學生，所需之探視慰問交通費、慰

問品生輔組亦有經費補助，請各位老師多加運用。 

貳、學生服務： 

一、免學費與減免補助： 

1.五專前三年免學費：請提醒學生須填寫與繳交「112 學年度(含上下學期)

免學費補助申請表」，前述申請表將發放予五專二、三年級導師，請導

師協助轉發給學生，不論學生是否申請皆須繳交，煩請各班導師協助收

齊並擲回生輔組，另請導師協助催繳與審核家長是否簽章以免影響學生

權益。(免學費公告如附件一) 

2.各類學雜費減免：請通知班上同學 112 學年度第 1學期各類學雜費減免

預扣預計於 112 年 6 月 1 日開放申請，截止日期為 112 年 6 月 30 日，

符合資格的學生請上網送出申請，並於期限內繳交紙本資料至生輔組。

(減免公告如附件二) 

三、請假與獎懲會議： 

1.本學期獎懲及假單簽核，於 6月 1日下午五點以前截止，請導師務必提

早完成審查學生假單及獎懲作業；另今年 3 月 27 日修正請假延長三周

(21 天內都可以請假)，紙本請假作業取消。 

2.期末獎懲委員會於 6月 7日中午召開，請留意班上同學自開學日起其曠

課時數達該學期授課總時數二分之一者，達勒令退學同學依本校「學生

獎懲規定」第 12 條第 16 款之規定應予勒令退學。五專生定察同學請留

意勿再次達曠課 45節以上。 

四、學生安定就學辦理方式： 

112 學年度第 1學期「學生安定就學」分期辦理時間：每學期自開學日起

2 周內(9 月 15 日前)上網提出申請（如期限過後，因臨時經濟有需要者

得專案簽核）網址：http://192.192.77.17/StudentFeeStage/Admin_Logon.aspx。 
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申請資料 1.專案申請表(紙本)，2.分期付款單上網填報，列印紙本並簽

名，3.導師輔導紀錄表，4.學費單請由會計室蓋章(減免同學請先完成改

單) ，5.證明文件(弱勢助學、低收)。(如附件三) 

另如有辦理「勵學餐券」需求之學生，因有工讀單位安排之考量；請務

必於時限內提出申請，逾期將不再受理。 

五、112 學年度新生班級導師，請協助完成正、副輔導班長遴選，於 5月 5日

前繳回生輔組，本組將於 5月 24 日集合實施說明；另新生始業式暫定於

9 月 1 日(星期五)舉行，8 月 31 日星期四到校先期協助準備相關資料，

整理各系新生輔導教室(如附件四)。 

參、軍訓服務: 

ㄧ、延畢生務請於開學第三週內完成「延畢緩徵申請」（完成註冊）；若收

到徵兵令，請攜帶徵集令影本，至學校生輔組辦理"暫緩徵集用證明書"，

繳回所屬區公所辦理緩徵(如未具有本校在學學生身分者；如休、退學

者，即無法辦理)；另延畢之學生如無法線上申請役男出國手續，請直接

至所屬戶籍鄉鎮區公所申請。 

二、二階段常備兵役軍事訓練，有意願同學請於就讀大學第一學年或五專第

三學年，當年十一月十五日前向戶籍地鄉（鎮、市、區）公所申請於大

學第一學年、第二學年或五專第三學年、第四學年暑假，接受二階段常

備兵役軍事訓練。 

三、在學同學經完成兵役訓練而退伍者，請持「結訓令」，至生輔組辦理「儘

後召集申請」，如未辦理者致就學期間接到點召、教召令時，責任自負！ 

四、學生如個人基本資料有所變更；如戶籍地址變更或通訊地址改變…等；

請務必於開學後，持相關證明文件至生輔組辦理更正事宜。 

五、役男同學服役前，如有軍訓課程折算役期之需求；申辦流程如下： 

（一）先至教務處註冊組申請歷年成績單 2份(本人或委託他人申請均可)。 

（二）持成績單至軍訓室(電機大樓 1樓 F105 對面辦公室)，審核軍訓成績後

加蓋核定折抵役期戮章。(成績單 1份軍訓室留查)。 

（三）服役學生持加蓋核定折抵役期戮章之成績單，繳回服役單位辦理即可。 

六、於暑假期間若有學生發生事情需要協助，請撥打 02-22961216 本校校安

中心專線，教官室同仁將會協助處理。 

 

共同營造友善校園「反毒、反黑、反霸凌」，  

                   生輔組感謝本學期您的協助與支持 
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附件一： 

112 學年度第 1學期五專前三年免學費補助申請通知 
申請作業公告 

1. 申辦方法： 

學生填寫「五專前三年免學費申請暨切結書切結書」，若勾選不申請免學費補助，請

務必於備註欄空白處寫原因。由各班將表單繳回生輔組以辦理後續相關作業流程。 

2. 申請資格： 

具中華民國國籍之五專 1、2、3 年級者，每人均可申請「免學費」補助；如該學期曾

申請過補助，則視補助之金額是否尚有差額補助或無補助(免學費補助金額為該學期學

費實際繳納數額，且不得超過學校公告之學費標準 )。  

3. 切結書繳交期限：自 6 月 1 日至 6 月 16 日下午 4:30 止。 

4. 注意事項： 

請導師詳細調查確認已有簽名加蓋章(正、反面)，若有學生勾選不申請免學費補助，

請務必於該欄空白處中記載原因，例：低收入戶，此事有關學生權益請勿忽視。 

具低收入戶身分者，填寫「五專前三年免學費申請暨切結書切結書」請勾選不申請

免學費補助，再依據「各類學雜費減免」流程辦理低收入戶學雜費減免，以免無

法請領助學金。 

經學校審核完成後，學生因故於開學後兩週內辦理休（退）學者；由學校主動註銷

免學費申請資格。 

軍公教遺族及現役軍人子女，請擇一擇優申請，不得與免學費重複。 

各類雜費減免請參閱下表，有打「」表示另需辦理雜費申請項目，依據「各類學雜

費減免」流程完成成雜費減免申請。 

學雜費減免系統應確實填寫與核對所填寫之學生本人與家屬身分證字號，身分證字號胡亂填

寫、冒用他人身分證字號，即資料不全不予申請或取消資格並繳還免學費全額。 

 

https://www.lit.edu.tw/student/6200/
https://www.lit.edu.tw/student/6200/
https://www.lit.edu.tw/student/6200/
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附件二： 

112 學年第 1 學期各類學雜費減免申請日期公告 

◎注意：每一個學期都需自行提出申請，符合減免資格同學務必於期限內完成申請，以免影

響後續就學貸款申請或繳費。逾期視同放棄申請權益，後果自行負責。 

第一階段紙本繳交期限：自 112 年 6 月 1 日上午 9:00 起至 112 年 6 月 30 日下午 4:30 止 

(第一階段完成減免申請流程同學，於學校繳費公告後，至第一銀行 e 學費網下載繳費單直接繳費) 

第二階段紙本繳交期限：自 112 年 8 月 1 日上午 9:00 起至 112 年 9 月 15 日下午 4:30 止 

（第二階段繳交同學需改繳費單作業完成後再繳費，新生、轉學生、轉系生在此期間繳交資料） 

*郵寄繳交地址： 

243 新北市泰山區泰林路三段 22 號，黎明技術學院生活輔導組收(以收件章日期為主) 

（寄出前請務必仔細檢查，資料有缺漏恕不受理） 

 減免適用對象及需備證件，請點閱各類減免學雜費申請項目及注意事項。 

申請流程步驟   系統開放時間：自 112 年 6 月 1 日至 112 年 9 月 10 日止 

 

 

https://www.lit.edu.tw/student/6217/
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再次提醒  

 依教育部規定學期中辦理休學或退學之學生，於復學之次一學期方得申領。 

 符合減免資格同學務必儘快完成申請，以免影響後續就學貸款申請或繳費。逾期視同

放棄申請權益，後果自行負責。因學雜費減免無法追溯既往，故無法補申請上學期之

減免。 

 具低收入戶、中低收入戶減免資格者，需繳交核定於 112 年期間之資格證明（請務必

至各區公所辦理證明文件）。 

 身心障礙學生、身心障礙人士子女(不含碩士在職專班)111 年度家庭所得(學生及父母所

得總和，若學生已婚者需加計配偶)需未超過新台幣 220 萬元。 

 教育部規定延長修業、暑期（重）補修、輔系、雙主修及教育學程不得申領。身心障

礙人士子女就讀研究所在職專班、延長修業年限、重修、補修者，其就學費用不予減

免。 

 教育部規定身心障礙學生就學減免，包括重修、補修、輔系、雙主修、教育學程及延

長修業年限。前項就學費用之減免，同一科目重修、補修者，以一次為限。 

 具有多種身份者，僅能擇一辦理；若有領其他教育部補助費者，也僅能擇一辦理申請。 

 如經學校審核完成後，因故於開學兩週內辦理休（退）學者；則由學校主動註銷減免

資格。 
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附件三： 

 (1) 請用學號、身分證字號登入： 

 

(2) 學費金額(僅可分五期)辦理分期，列印送至生輔組，資料為申請表，導師
輔導紀錄表，學費單(減免同學請先完成改單)，證明文件(弱勢助學、低收)，
分期切結書。 
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附件四：(5月 19 日調查) 

112 新生輔導班長各班名單   

編號 新生班級 輔導班長的班級 姓名 學號 行動電話 教室 新生班導師 

1 五專電機一甲 五專電機四甲 魏楚原 J11082009 0928-624641 F202 黃素卿 

2 五專電機一甲 五專電機四甲 許仲富 J11082016 0933-159430 F202 黃素卿 

3 四技電機一甲 電機二甲 賴柏瑋 B21102003 0936-136962 F401 黃文禎 

4 四技電機一甲 電機二甲 張宏瑋 B21102004 0963-798233 F401 黃文禎 

5 五專數媒一甲 五專數媒五甲 吳詠泰 J11081011 0921-304763 D403 
 

6 五專數媒一甲 五專數媒五甲 汪家楨 J11081015 0906-572531 D403 
 

7 數媒一甲 數媒二甲 陳昭熏 B21111019 0970-971802 D205 
 

8 數媒一甲 數媒二甲 曾詠琦 B21111020 0936-619-989 D205 
 

9 機械工程一甲 機械一甲 武菀亭 B21113045 0975-571011 D308 劉旭昉 

10 機械工程一甲 機械一甲 武思瑋 B21113034 0982-082368 D308 劉旭昉 

11 車輛工程一甲 車輛二甲 蔡政霖 B4111P011 0975-791330 D210 黃慰光 

12 車輛工程一甲 車輛二甲 蔡鎧駿 B2111P004 0901-004585 D210 黃慰光 

13 服飾一甲 服飾一甲 張有利 B2111G011 0954-096232 A306   

14 服飾一甲 服飾一甲 郭佳寧 B2111G012 0923-670726 A306   

15 妝品一甲 妝品二甲 李書毓 B2111A011 0920-907121     

16 妝品一甲 妝品二甲 沈立婕 B2111A012 0909-560276     

17 妝品一乙 妝品二甲 林怡潔 B2111A086 0956-000134     

18 妝品一乙 妝品二甲 蘇珮淇 B2111G007 0970-223786     

19 時尚管理一甲 時經二甲 陳柔真  B21111017 0901-001610 J506   

20 時尚管理一甲 時經二甲 蕭成勳 B4111L011 0968-907925 J506   

21 餐飲管理一甲 餐飲二乙 呂玉晨 B2110D090 0926-709807 A205   

22 餐飲管理一甲 餐飲二乙 李韋辰 B2110D066 0903-476360 A205   

23 餐飲管理一乙 餐飲二乙 陳浩哲 B2110D906 0953-920315 A205   

24 餐飲管理一乙 餐飲二丙 謝銘和 B2110D908 0908-693859 A205   
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25 觀光休閒一甲 觀休二甲 陳博霖 B21112018 0937-433-072 B210   

26 觀光休閒一甲 觀休二甲 張盛翔 B2111J030 0979-941345 B210   

27 觀光休閒一乙 觀休二乙 簡良諭 B2111J082 0958-362195 B207   

28 觀光休閒一乙 觀休二乙 胡家靜 B2111J061 0918-982778 B207   

29 表演藝術一甲 演一甲 林怡宜 B2111M139 0974-092992 I103   

30 表演藝術一甲 演一甲 徐瑞霙 B2111M145 0930-323254 I103   

31 表演藝術一乙 演一乙 簡彣庭 B2111M080 0989-287870 I104   

32 表演藝術一乙 演一乙 劉恩愷 B4111M071 0932-355660 I104   

33 表演藝術一丙 演一丙 林芝辰 B4111M084 0910-348383 I105   

34 表演藝術一丙 演一丙 魏子芳 B2111M014 0966-000659 I105   

35 表演藝術一丁 演一丁 李芳如 B2111M091 0938-879353     

36 表演藝術一丁 演一丁 張伃嫻 B2111M153 0989-653344     

37 影視傳播一甲 影傳一甲  蔡維倫 B2111N010 0909-238122 I111   

38 影視傳播一甲 影傳一甲 簡家宏 B2111N018 0965-165395 I111   

39 戲劇一甲 戲一甲 林城鋒 B2111Q036 0978-878963 I218 林宛萱 

40 戲劇一甲 戲一甲  梁紋寧 B2111Q033 0988-520808 I218 林宛萱 
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黎明技術學院 111 學年度第 2 學期 

學務處業務報告 

住宿服務組： 

一、112 學年第 1 學期宿舍申請： 

(一)112 學年第 1 學期學生宿舍住宿申請，預計開放申請時間預計為 112 年

06 月 26 日至 7 月 7 日止(詳見最新消息公告) 

(二)請導師提醒同學，至學生資訊系統提出申請，有低收身分同學務必繳交

申請單及證明至住服組 F106(未繳交申請單不算申請成功)，或同學改以

雙掛號方式將紙本寄至住服組(以郵戳為憑)。 

(三)於 111 學年第 2 學期違規住宿規定者，不得申請宿舍。 

二、112 年暑假宿舍申請：本次暑假為 112 年 6 月 19 日至 9 月 1 日止。 

※暑假宿舍申請：112 年 6 月 26 日至 8 月 18 日止。 

112 年 8 月 21 日至 8 月 31 日(開學前一週)宿舍設備檢查及環境打掃，暫停

申請。 

(一)暑假期間住宿因應疫情，考量宿舍消毒、環境整理及設施設備維修，不

開放同學申請，請導師宣導，讓同學知悉。 

(二)若因需求，請以專簽方式且依照學校代辦費收取費用，俟校部長官核定

後，再安排後續住宿事宜。 

三、111 學年第 2 學期宿舍離宿作業： 

(一)校內宿舍：112 年 6 月 17 日(星期六)至 112 年 6 月 18 日(星期日) ， 

             0900 時~1700 時。 

(二)明志館：112年7月24日(星期一)至112年7月30日(星期日) 0900時~1700

時。 

註：申請提前離宿的同學請至住服組登記離宿時間，以利辦理後續作業。  

四、離宿注意事項：(請導師協助宣導) 

(一)個人床位清空且整理乾淨，離宿時，繳回房卡設備清點： 

※個人房卡、寢室冷氣卡遺失：500 元、冷氣、電扇遙控器遺失：600 元 

(二)寢室未整理乾淨有遺留物，將視為廢棄物清除； 

   以上情況皆視同未完成離宿程序。 

(三)未按規定辦理離宿者，爾後不得申請宿舍。 

五、111 學年第 2 學期住宿生端午活動訂於 112 年 6 月 13 日星期二 11:30 舉行 

(一)活動地點:誠樸樓一樓活動廣場舉辦。 

(二)活動方式:請住宿生代表領取端午餐盒。 

六、賃居訪視：暑假期間，請導師持續掌握該班校外賃居同學。 
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黎明技術學院 111 學年度第 2 學期 

學務處業務報告 

衛生保健組： 

(一)、111 年-112 年 4 月份本校師生新冠肺炎確診人數概約 1500 人。 

(二)、本校目前快篩試劑尚有五千餘劑，「教職員工因公務或於辦理活動及課程期間，可依實

際需求向本組提出申請，由學校提供每次 1人至多 4劑快篩試劑」。 

(三)、上課時，若發現學生有咳嗽、發燒或呼吸道症狀時，請立即通報健康中心。 

(四)、因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情發展，本校於首頁設置防疫專區連結，請多加參閱。 

(五)、(五)結核病是校園嚴重傳染病之一，若有發現長時間咳嗽不停之師生，請提醒就醫檢

查及通報健康中心，並注意上課教室通風問題。 

(六)、本校是無菸校園學校，全面禁菸請老師們協助宣導禁菸，若發現學生或其他人抽菸，

請協助勸導，抽菸有礙健康，您的功德無量。 

(七)、任課教室或場所，課後務必請該班值日生，整理乾淨後才能離開，維護教室場所整潔。 

(八)、上課期間，若有發現緊急傷病時，請依意外及緊急傷病 sop 程序處理，能夠做到「發

現快、反應快、處理快、通報快」四快原則。 

(九)、本校目前再增設 AED 救命器材 2台，分別放置於體育館及車輛工廠。 

(十)、部份外籍生、僑生仍有積欠健保費，請班導師協助催繳。 

(十一)、本校健康中心設有粉絲專頁，請老師多多點閱。 
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黎明技術學院 111 學年度第 2 學期 

學務處業務報告 

學生輔導中心： 

一、敬請各班導師於 112 年 06 月 16 日(星期五)前加強關懷輔導班級學生並至

校務系統-學輔管理系統-B24 (學生輔導作業)項下填寫學生輔導紀錄，除

繳交資料外，一般輔導資料導師則可自行留存，不須另繳交至學輔中心。 

【111 學年度第 1學期期末需繳交之記錄如下（若無以下學生則免）】 

1. 學生輔導記錄（高關懷生、缺曠課、定察生、記過輔導）－電子系統 

2. 特殊生輔導－電子系統、紙本資料（J202 資源教室）。 

3. 原民生輔導－電子系統（已改成電子系統）。 

二、學生通報與轉介： 

1. 請導師協助宣導健康安全之性態度與性教育、避免學生非預期懷孕，若

有疑似性侵/性騷事件(窗口：生輔組/進修部)、懷孕事件(窗口：學輔

中心，不論男女，包括：(1)懷孕(2)曾懷孕(3)育有子女(4)因配偶／伴

侶懷孕、曾懷孕而有受教權維護及輔導協助需求。)請務必通報。 

2. 若知悉班級學生有遭受家庭暴力或傷害等情形，請務必協助通報。 

3. 請導師協助持續推動生命教育，加強對於自我傷害高危險學生之辨識與

關懷，倘察覺有精神狀況不穩定、自我傷害行為、需專業諮商介入之高

關懷學生，請協助轉介至本中心，個案轉介單可於中心網頁下載 

三、目前本校特殊生人數及障礙類別如下表(截至 112 年 02 月 20 日止) 

障礙

類別 

智能

障礙 

視覺

障礙 

聽覺

障礙 

語言

障礙 

肢體

障礙 

腦性

麻痺 

身體

病弱 

情緒

行為

障礙 

學習

障礙 

自閉

症 

多重

障礙 

其他

障礙 
總數 

人數 44 2 8 1 7 1 0 20 105 39 3 1 231 
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四、老師常見問題 Q & A： 

1. 什麼是特殊生？ 

因認知功能障礙(智能、學習)、情緒行為障礙(自閉)或身體感官(肢

體)障礙，嚴重影響其學習或學校適應，而需要因應其特殊需求給予

長期協助之學生。 

2. 有情緒困擾的學生(如憂鬱症、躁鬱症…等)是否可申請成為特殊生？ 

情緒行為障礙指長期情緒或行為表現顯著異常，而嚴重影響學校適應

需要特殊協助者。 

3. 資源教室跟學輔中心的差異是？ 

資源教室輔導員主要服務特殊生，學輔中心心理師主要服務全校有心

理議題、自傷自殺風險…等需高關懷之學生。 

 

 

學生輔導中心 敬啟 
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黎明技術學院 111 學年度第 2 學期 

學務處業務報告 
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黎明技術學院 111 學年度第 2 學期 

進修部業務報告 

壹、教務事項： 

ㄧ、112 學年度第 1學期第一次選課日程， 112 年 06 月 06 日至 112 年 06 月 16 日，請各班

導師協助輔導學生選課。 

二、112 學年度第 1學期開學日為 09 月 04 日(一)，請各班依課表於當週到課（班會請導師

自行協調時間開會）。 

 

 

貳、學務事項：  

一、 就學貸款  

1. 辦理就學貸款：  

(1). 112 學年度第 1學期銀行對保時間為 112 年 8 月 1 日起至 9 月 30 日。 

(2). 至台灣銀行辦理對保手續後，務必將貸款對保資料交至進修部，才完成註冊手續。  

2. 為配合台灣銀行及教育部就學貸款作業，請導師督促有申請就學貸款之同學，112 學年度

第 1學期就貸資料繳交期限至 9 月 16 日，以便後續作業。  

二、 弱勢助學 112 學年度弱勢助學一年僅能申請一次，將於開學 9 月 4 日起至 9月 23 日

申請截止，112 學年度欲申請弱勢助學同學，請導師務必輔導，隨時提醒同學於期限內完成

申請。 

三、 學雜費減免： 舊生欲申請學雜費減免者，請於 6月 1日至 6 月 30 日進入學生資訊系

統申請，並將列印的申請單及證明文件送至進修部學務組，未繳申請單及證明文件者則不先

預扣，逾期者請於開學後至進修部學 務組辦理。 

四、 安定就學： 開學日起二週內(9/4-9/16)接受申請，請導師利用班會及各種集會時機宣

傳，以維護同學權益。 
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黎明技術學院 111 學年度第 2 學期 

總務處業務報告 

節約能源人人有責—隨手關水關電、能走就不坐電梯、冷氣適溫調控 

【事務組】 

一、重申學期至今仍有學生經常違規將(汽)機車任意停放於校門口附近及側門(違規攀爬進

出學校)，造成繞駛學校的各線公車(含遊覽專車)、附近居民及工廠人員不便而向學校舉

報並提出檢舉，轄區交通隊亦不定期加強取締或拖吊，請老師協助轉達同學應向學校申

請停車證依規定停車(近期將設置車牌辨認俾增進停車管理)，切勿投機以免受罰。 

二、重申本校第二停車場經宣導後仍有同學逆向行駛公車專用道，除請警衛及本校同仁加強

管制外，亦請老師協助宣導汽機車出入依照地面劃線導引行進，停好車後也請依照行人

穿越道進入校園，請老師協助宣導務須遵守交通規則以免受罰。 

三、基於強化校園安全，總務處經與學務處及國際處協調加強夜間門禁管制(23：00 至 06：

00)，即日起凡逾 23：00 之後進校門者，必須出示身份證件，待查驗並簽名登記後放行。

原則上 23：00 以後不得出校，如有特殊需求狀況另請住服人員或輔導老師陪同(住宿生)

及放行通知單(各系一般生非住宿者請於當日下班前知會總務單位)。 

四、籲請同仁避免違規停車，以身作則較晚到校者若無停車格可暫停於後山球場，並請轉達

單位同仁及各系兼課教師，敬請大家配合。 

五、本校雲端總機系統已建立完成，在總務處人員與台灣固網攜手合作下，已完成資料設定

與語音錄製並自 5 月 8 日起啟用。 

 

【營繕組】 

一、修繕經費有限，且僅有 2 名專責修繕人員，實難兼顧全校修繕需求，故總務處經費擬以

全校公共區域為原則（含各系科大樓廁所及走廊），各系專屬空間則由各系為權責單位，

但由總務處協助維修處理。教學大樓及公共區域設施損壞修繕： 

(一)日間上班時間： 

一般修繕：請至本校首頁→服務台→填寫申請表→傳送→事務組 

緊急修繕：直接通知營繕組。 

(二)夜間上班時間（含週六、週日上班時間） 

一般修繕：請至本校首頁服務台填寫維修通報（同日間部）。 

緊急修繕：直接通知進修部或撥打總機 02-2909-7811。 

二、為嚴密學校宿舍防火管理及消防安全，嚴禁(控)開火(用電)煮食，務須避免任何意外對學

校的衝擊及影響。 

三、籲請配合節約能源，環境溫度未達攝氏 28 度冷氣不送電。同時因應疫情關係，請開窗門

並配合電扇進行教學活動。 

四、籲請落實垃圾不落地，環境整潔大家做；不論是學生餐廳、宿舍、實習及教學活動原場

域皆須落實垃圾減量及垃圾分類(資源回收)工作，大家一起做環保。 

五、籲請大家一起養成「隨手關水關電關燈」的良好習慣。 
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【出納組】 

一、為使學生各種款項付款順利進行，請託各系或導師協助告知帳戶異常之同學儘速至出納

組或進修部繳交帳戶資料，帳戶異常名單請參考出納組網站

(https://www.lit.edu.tw/general/10711/)。請託各系或導師協助告知，如欲更換帳

戶，請攜帶存摺影本(標明身份證字號與姓名)至總務處出納組(誠樸樓七樓)或 e-mail 至 

cashier@mail.lit.edu.tw 以便更換。 

【保管組】 

一、重申學期末若有報廢品回收，請配合於本組公告之時間與地點放置報廢品以利回收。 

 


